Vazeni,

ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, se na Vas obracim v ramci
ziskdvani informaci a vyzkumu pro svou akademickou praci, konkrétn& praci SVOC, kterou pi§i v rdmci
svého studia na Prévnické fakult€ Univerzity Karlovy. M4 price pojednavd o hodnoceni parametrii
efektivnosti, hospodirnosti a vi¢elnosti (dale jen ,,zkoumané parametry*) podle zakona &. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmé&n& n&kterych zikont (zékon o finanéni kontrole), ve zn&ni
ucinném k 1.1.2020.

Timto s1 vas tedy dovoluji pozadat o:

- poskytnuti vnitfni metodiky (¢i obdobného dokumentu)hodnoceni zkoumanych parametrii, potaZmo
metodiky celé finan¢ni kontroly, existuje-li,

- sdéleni (alespoii piiblizného) po¢tu kontrol, pfi nichZ bylo shledano pochybeni pravé ve vztahu
ke zkoumanym parametriim,

- poskytnuti vyhodnoceni kontrol, pfi nichZ doslo ke shled4ni pochybeni ve vztahu ke zkoumanym
parametriim

- je-li to mozZné, ke sdéleni, doslo-li v pfipadé shledaného poruseni zkoumanych parametri k zahajeni
trestniho stihéni odpovédné osoby (at’ uZ pro zneuZiti pravomoci tufedni osoby nebo pro poruseni povinnosti
pii spravé ciziho majetku), detaily samozfejmé nevyzaduji.

SouCasn€ vas Zaddm o zaslani téchto informaci elektronickou formou na mou e-mailovou adresu:
Vyslovné zaroven zadam, aby mi pozadované nebylo zasilano ve formé
tyzické prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb (viz ustanoveni §14 odst. 2 véta posledni SvInfZ).




MESTSKA CAST PRAHA-LIBUS

Utad méstské asti :~\u
Odbor ekonomicky S
Libusska 35/200

Vas dopis zn. Nase ¢.J. Vyfizuje/telcfon Praha-1.ibu$
19372031 T

Véc: Odpovéd’ na zZadost dle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o0 svobodném pFistupu k informacim

Vazena pani,
dovoluji si Vam zaslat odpovéd na Vasi zddost dle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim vedenou na UMC Praha-Libug pod &.j. 793/2021 ze dne 9.3.2021, tykajici se finandni
kontroly.
K jednotlivym bodGm Vasi Zadosti:
- poskytnuti vnitini metodiky (¢i obdobného dokumentu)hodnoceni zkoumanych parametri,
potazmo metodiky celé finanéni kontroly. existujc-li,
V priloze Vam zasilam vaitinl sméraici k finaneni kontrole.
- sdéleni (alesponi piiblizného) poctu kontrol, pii nichz bylo shledano pachybeni pravé ve vztahu
ke zkoumanym parametriim,
Nezaznamenali jsie zatim Zadny takovy pripad.
- poskytnuti vyhodnoceni kontrol, pfi nichz doslo ke shledani pochybeni ve vztahu ke zkoumanym
parametriim.
Nezaznamenali jsme zatim Zadny takovy pripad.
- je-li to moZné, ke sdéleni, doslo-li v piipadé shiedaného poruseni zkoumanych parametrl k
zahajeni trestniho stihani odpovédné osoby (at’ uz pro zneuZiti pravomoci Giedni osoby nebo pro
porudeni povinnosti pii spravé ciziho majetku), detaily samoziejmé nevyzaduji
Nebvlo zaznamendno.

S pozdravem




Méstska ¢ast Praha-Libus

w

Smeérnice ¢.1/2013 o zabezpeceni zakona o
finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.

Uvodni ustanoveni

Financni kontrola je souasti finanéniho fizeni zabezpecujiciho hospodafeni s vefejnymi
prostiedky, tj. s majetkem i finan¢nimi prostfedky obce a vSech zfizenych organizacnich
slozek a pfispévkovych organizaci Na zakladé zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakonu, v platném znéni (dale jen zakon), § 25 odst.
1 zavadi starosta Méstské éasti Praha- Libu$ (dale jen MC), jako vedouci organ vefejné
spravy, vnitfni kontrolni systém. Tento vnitfni kontrolni systém je zéroven dostateénym
opatrenim dle § 29 odst. 5 zakona.

Cl. 1
Legislativni ramec

Financni kontrolu obci upravuji nasledujici pfedpisy:

1. zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
z&konU /zakon o financni kontrole/, v platném znéni,

2. vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon & 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejne sprave a o zméné nékterych zakon(,

3. zékon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech zemnich rozpoét(l, v platném
znéni,

4. zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetniclvi, v platném znéni,

5. zakon &. 552/1991 Sb., o statni kontrole, v platném znéni,

6. wnitfnf smérnice uvedené v &l. 12,

Cl. 2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuiji pracovnici, ktefi svou napini préce

maji viiv na spravné hospodafeni MC — starcsta, zastupci starosty, tajemnik, vedouci
odboru ekonomického, hlavni Géetni,

Cl. 3
Cile finanéni kontroly

Hlavnimi cili finanéni kontroly jsou;

1. dodrzovani pravnich pfedpis( a opatfeni pfijatych MC,



2. zajisténi ochrany vefejnych  prostfedki  proti  rizikim, nesrovnalostem
zpUsobenym zejména poruSenim pravnich pfedpisl, nehospodarnym, neuéeinym
a neefektivnim nakiadanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou &innosti,

3. vEasné a spolehlivé informovani vedoucich pracovnikt MC o nakladani s vefejnymi
prostiedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném G¢etnim zpracovani,

4. hospodarny, efektivni a uCelny vykon vefejné spravy.

Cl. 4
Predmeét smérnice

Ve smyslu ustanoveni § 9 zakona o financni kontrole cbec:

—

kontroluje hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci,

2. vykonava vefejnospravni kontrolu u zadatell a pfijemcl vefejné finanéni podpory,
kterou jim poskytuje, a to pfedbéznou, prubéznou a naslednou,

3. vytvori systém financni kontroly, kterym =zajisti finanéni kontrolu jak svého

hospodareni, tak i pfispévkovych organizaci.

CL5
Organizacni zajistani financni kontroly

Odpovédnost za organizovani, fizeni a zajisténi pfiméfenosti a &innosti finanéni kontroly ma
starosta MC. Pfi zavadéni a fizeni finanéni kontroly je povinen zejména:

1. organizovat financni kontrolu tak, aby byla zaji$téna pfiméfena jistota, Ze tato
kontrola podava véasné a spolehlivé informace o hospodareni,

2. dbat, aby finanéni kontrolu vykonavali zaméstnanci s  kvalifikadnimi
pfedpoklady, kiefi jsou zarover bezahonni a u nichZ nehrozi stfet zajmu napk.
podle zakona €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, za
bezuhonného se povaZuje zameéstnanec, ktery nebyl pravomocné odscuzen
pro umysiny trestny ¢in, pro nedbalostni trestny ¢in majetkové povahy nebo trestny
Cin  souvisgjici s vykonem vefejné spravy, pokud odsouzeni nebylo
zahlazeno nebo pokud se podle zvladtniho pravniho predpisu na pachatele nehledi,
jakoby nebyl odsouzen,

3. zajistit, aby byly vyloueny nezddouci zasahy sméfujici k ovlivnéni
zaméstnancl vykondvajicich finanéni kontrolu; zaméstnanci nesmi byt vydan
pokyn, ktery by ohrozil nebo znemoZnil objektivni vykon finanéni kontroly:
pokud byl takovy pokyn vydan, zameéstnanec se jim nesmi fidit,

4. sledovat a vyhodnocovat vysledky finanéni kontroly a pfi zjisténi nedostatk(
neprodlené pfijimat konkrétni opatieni k naprave.

C1.6
Kontrola hospodareni s veiejnymi prostiredky
u zfizenych prispévkovych organizaci

v

bude vykonavana v souladu se zékonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpoltd, v platném znéni, a zakonem &, 320/2001 Sb., o finandni kontrole ve

A



vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni /zakon o finanéni kontrole/, v platném znéni,
u vdech ptispévkovych organizaci ziizenych MC. Kontrola bude provedena 1x za 2 roky

CL 7
Verejnospravni kontrola u Zadatel(l a pFijemct dotace,
prispévku, navratné finanéni vypomoci

Tuto kontrolu provadi MC u véech subjektd, které pozadaiji o finanéni pfispévek, ptechodnou
finan¢ni vypomoc nebo dotaci a to:
1. predbéznou kontrolu - kontrolu pcdkladl prediozenych Zadateli, posouzeni, zda
jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenym rozpoCtem, uzavienymi smlouvami
a odsouhlasené radou MC nebo zastupitelstvem MC,
2. prubéznou kontrolu - dodrZovani stanovenych podminek, vypofadavani a
vyuctovani schvalenych operaci,
3. naslednou kontrolu - zda Gdaje odpovidaji skuteCnostem, zda prezkoumavané
operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.

Cl. 8
Vnitini kontrolni systém v MC

Vnitini kontrolni systém v MC tvofi fidici konirola:
1. vramci MC,
2. u zfizenych pfispévkovych organizaci.

Kontrolni systém je zajiStovan starostou, zastupci starosty (pfikazci) a vedouci odboru
ekonomického, hlavni GCetni (spravce rozpoctu a hlavni Géetni) jako sougast vnitiniho fizeni.
Zahrnuje kontrolu pfedb&znou, prabéznou a naslednou.

¢l 9
Obsah a zaméreri kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodafeni podle rozpoltu a rozpoltového vyhledu, hospodame,
Ucelné a efektivni pouziti finanénich prostiedku.

2. Kontrola nakladani s majetkem.

3. Kontrola rozpoctovych opatfeni.

4. Kontrola uplnosti a spravnosti Gcetnich doklad{i dle zakona 563/1991 Sb.,
o GCetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisi.

C.10
Personalni zajisténi pfedbézné, pribézné a nasledné
kontroly

1. Pro zgjisteni pfedbéiné kontroly a dale pribézné a nasledné kontroly dle § 26 odst.1
pism. a), b), ¢) a § 26 odst. 3 zakona jmenuje starosta: 5
a) prikazce operaci dle § 26 odst.1, pism. a) zakona: starosta MC a zastupci
starosty,
b} spravce rozpoétu a hlavni '€etni obce dle § 26 odst. 1 pism. b) z&kona,
dle § 26 odst. 1 pism. ¢) zékona: vedouci odboru ekonomického a hlavni



aéetni MC,
2. Pro zabezpeleni prub&iné a nasledne kontroly dle § 27 odst. 1. vedouci odboru
ekonomického a hlavni ucetni MC.

cl 11
Predbézna kontrola

Pii pfedbéine kontrole se posuzuje, zda planované a pfipravované operace odpovidaji
stanovenym uvkolim MC a jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpodty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s prostiedky MC.

1. Kontroini éinnost pfed schvalenim zavazku nebo uplatnénim naroku MC
obsahuje:

a) proveéreni pfipravované operace veetné Uplnosti podkladi a jeji schvaleni
v odpovednosti pfikazce operace,

b) provéfeni podkladi pfedanych pfikazcem operace k pfipravované operaci a jegji
schvaleni spravcem rozpoc€tu.

2. Kontrolni éinnost pred uskuteénénim vefejnych vydaji nebo jinych plnéni ke
splnéni zavazku nebo uplatnéni narokua MC:

a) Prikazce operace
Vyda pisemny pfikaz k uskuteénéni vefejného vydaje nebo jiného pinéni a pfeda jej
spravci rozpocCtu véetné dokladu o zavazku nebo naroku obce a pfislusnych podkladd,
Pred vydanim prikazu proveri:
- nezbytnost uskutelnéni pfipravované operace pro pinéni
stanovenych Gkolll organu vefejné spravy,
- veécnou spravnost a Uplnost podkladl k pfipravované operaci,
- dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ielnosti,
- soulad operace s pravnimi pfedpisy,
- rizika, ktera se v prub&hu uskute¢hovani operace mohou vyskytnout,
a stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirméni.
Prikazce operace potvrdi svym podpisem opravnénost, nezbytnost a spravnost
pfipravované operace.

b) Spravce rozpoctu
Provéii a odsouhlasi vydany pisemny pfikaz s dokladem a podklady uvedenymi pod
pismenem a), jejich vztahu k realizaci rozpo&tu MC v odpovédnosti spravce rozpoétu
a provéri dodrzeni:
- pravidel stanovenych zviagtnimi pravnimi pfedpisy",
- rozsahu opravnéni pfikazce operace a porovnani jeho podpisu
s podpisovym vzorem,
- rozpoctové skladby,
- schvaleného, pfipadné upraveného rozpoliu, jeho rozpisu
a zavaznych ukazatell pro pfistudnou poloZku rozpottové sklaciby,
- souladu operace se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi
rozhodnutimi,
- nakladani s vefejnymi prostfedky.
Predmeétem pfedbézné fidici kontroly zajiStované v odpovédnosti spravee rozpoétu je
i posouzeni finanCniho dopadu operace na zdroje pouzitelné v pfislu§ném rozpodltovém
obdobi, pfipadne na potfebu zajidténi zdrojl pro navazujici rozpottové obdebi.




Spravce rozpoctu potvrdi svym podpisem, ze zajistil provéfeni a schvaliil pfipravovanou
operaci.

Shleda-li spravce rozpottu na pfipravované operaci nedostatky, pozastavi ji a pisemné
otom vyrozumi pfikazce operace. Vyrozuméni musi obsahovat dlvody jejiho
pozastaveni, pfipadné dal$i doklady spréavce rozpoCtu o opravnénosti jeho stanoviska.
Operaci nelze bez odstranéni nedostatkli v odpovédnosti spravce rozpoctu uskutecnit.
Pokud pro operaci stanovi sprévce rozpoCtu v souladu s pravnim predpisem nebo
opatfenimi organu obce pfijatymi v mezich tohoto piedpisu omezujici podminky, uvede je
pisemné,

¢) Vedouci odboru ekonomického nebo hlavni ucetni:

Provede koneCné provéfeni a odsouhlaseni vydaného pisemného pfikazu vietné
uplnosti pfisludnych podkladu.

Hlavni Ugetni obdrzi od spravce rozpoétu doklad o zavazku nebo pohledavece MC pro
Ucely pfedb&zné fidici kontroly, provéfeny a schvaleny spravcem rozpodétu, které budou
pfi operaci realizovany.

Pfi vykonu pfedbézné kontroly vydaného pisemného pfikazu zaméfi schvalovaci postup
na provéreni:

- Uplnosti a ndlezitosti prfedanych podkladd pro Ucely spinéni
pozadavkll stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy, zvlasté
zakona €. 563/1991 Sb., o Ugetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- rozsahu opravnéni pfikazce operace a spravce rozpoctu a porovnani
jejich podpisl s podpisovymi vzary.

Vedouci odboru ekonomického nebo hlavni Géetni potvrdi svym podpisem na vydaném
pisemném prikazu prové&feni pfipravované operace a tento pfikaz provede.

Shleda-li hlavni GCetni nedostatky v dokladech, pczastavi operaci a pisemné o tom
vyrozumi pfikazce operace. Toto vyrozuméni musi obsahovat divody pozastaveni,
piipadné daldi doklady hlavni Gi€etni o opravnénosti jejiho stancviska.

Verfejny vydaj nebo jiné plnéni nelze bez odstranéni nedostatkd uskutednit.

C.12
Prabézna a nasledna Fidici kontrola

1 PrabéZnou a naslednou kontrolu zajisStuje starosta nebo zastupci starosty ve
spolupraci s vedouci odboru ekonomického nebo hlavni Gcetni.
2. Pri prib&Zné konirole hospodafeni se provéfi zejména, zda jsou:

a) dodrzovany stanovené podminky a postupy pfi uskutecfovani, vypofadavani
vyuctovani schvalenych operaci,

b} pfizplisobeny uskuteéfiované operace pfi zménach ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek novym rizikQm,

c) provadény vCas a pfesné zapisy o uskuteénovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informaénich systémech a zda jsou véas
pfipravovany stanovené financni, G€etni a jineé vykazy, hladeni a zpravy.

3. Pii nasledné kontrole hospodafeni se provede celkové zhodnoceni opodstatnénosti,
dodrzeni spravneho zalCtovani, dodrzovani zékon( a vnitfnich smérnic pfi nakladani
s majetkem a finanCnimi prostfedky MC.

4. Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1. pfi vykonu prabézné a nasledné kontroly, Ze
s majetkem nebo finanénimi prostfedky MC je nakladéno nehospedarné, neefektivné
a neucelné nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, oznami své zjisténi pisemné
starostovi, ktery je povinen pfijmoul opatieni k napravé zjisiénych nedostatkl a
opatieni k zabezpeleni fadného vykonu této kontroly.

5. Kontrola se v ramci pribézné nebo nasledné Fidici kontroly uskute&hovanych operaci
soustfedi na:

i



a) zajistovani bezhotovostniho styku v&etné provéfovani poZzadavk(i na ochranu
majetku pfed neopravnénymi zasahy,

b) nakladani s pené&inimi prostfedky v hotovosti a ceninami véetné jejich
evidence - inventarizace, feSeni a vypofadavani rozdilli, pozadavk( ochrany
a bezpeénosti majetku pfi manipulacich, pfesunech a tschove,

c) provéfovani souladu vydeje a pfijmu zboZi nebo poskytovanych
a pfijimanych sluZeb nebo jinych pinéni s doklady o zavazcich nebo narocich
obce a se zaznamy obsaZenymi v pfislusné evidenci,

d) vyfizovani reklamaci,

e) plnéni zavazkd,

f)  spravu pohledavek vcetné jejich vymahani,

g) provéfovani stavu, pohybu a vyuZivani zédsob véetné jejich evidence, Uplnosti
a prikaznosti pfisluSnych zdznaml o nich pfi inventarizaci a dale pfi
zajiStovani jejich ochrany v souladu s pravnimi pfedpisy a opatfenimi
pfijatymi v mezich téchto predpis(,

h) provéfovani stavu, vyuzivani, udrzovani, zplsobu vyfazeni a likvidace
majetku vCetné jeho evidence, Uplnosti a prikaznosti zaznamu o ném,
inventarizace, feSeni a vyporadavani rozdild, zajisténi podminek pro vyuZiti,
uloZeni a ochranu tohoto majetku v souladu s pravnimi pfedpisy a opatienimi
pfijatymi v mezich téchto pfedpisl,

i) zpracovani mezd a plath vietné dafové agendy, agendy socidlniho a
zdravotniho pojisténf a jejich evidence,

i) zaznamenavani uskute€nénych operaci v Géetnictvi,

K) realizaci opatieni pfijatych k napravé zjisténych nedostatkl, zejména plnéni
takovych opatieni, jejichz cilem je v€as odhalovat a znemozhovat
uskuteCnovani nehospodarnych neefektivnich a netelnych operaci nebo
operaci, které jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy.

6. BIiz8i pravidla pro kontrolni postupy podle odstavce 5. obsahuiji vnitini smérnice MC.

a) vnitrooorganizaéni smérnice,

Cl.13
Ridici kontrola u organizacnich slozek a pfispévkovych
organizaci

MC zajisti zavedeni obdobného fidiciho systemu u svych pfispévkovych organizaci.

ClL.14
Verejnospravni kontrola prispévkovych organizaci

Podle § 29 odst. 1 zédkona MC u svych pfispévkovych organizaci, v ramci své pusobnosti
nahrazuje Gtvar interniho auditu vykonem vefejnospravni kontroly, kterou v této organizaci
provede. Tento system zahrnuje finantni kontrolu hospodafeni s vefejnymi prostfedky,
s dlrazem na jejich GCelné, efektivni a hospodarné pouziti. Systém kontroly zahrnuje
pfedbéznou, pribéznou a naslednou kontrolu,

115

6.



Zpravy o vysledcich financnich kontrol

1. Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt pfedioZena v rozsahu a struktufe
stanovene vyhlaskou MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, v pisemné i
elektronicke Magistratu hlavniho mésta Prahy do 15. Gnora nasledujiciho roku.

2. O zavaznych zjiSténich z vykonanych finanénich kontrol informuji kontrolni organy
Ministerstvo financi nejpozdéji do 1 mésice od ukongeni finanéni kontroly. Za
zavazné zjiSténi se povazuje

a) zjisténi, na jehoZ zakladé kontrolni organ oznamil statnimu zastupci nebo
policejnim organum skuteCnosti nasvédeujici tomu, Ze byl spachan trestny
¢in,

b) zjiSténi neopravnéného pouziti, zadrZeni, ztraty nebo podkozeni vefejnych
prostiedkd v hodnoté pfesahujici 300. 000,- K&.

3. Splnenim povinnosti podle odstavce 6 pism. b) neni dotéena povinnost kontrolniho
organu sdélit piislusnému spravci dané zjisténi o poruseni rozpottové & dainové
kazné.

ClL.16

Zavérefna ustanoveni

Smérnice nabyva Gcinnosti dnem schvaleni radou MC.
Schvaleno radou MC dne 22. dubna 2013.




Piiloha 1

Podpisové vzory:




