Plin inventarizace majetku a zavazki MC Praha - Libug za rok 2015

Termin Cinnost Zodpovida
25.11.2018 uloZeni inventarizace tajemnikovi UMC Mgr. Jifi Koubek
25.11.2015 Jmenovani hlavni inventariza¢ni komise (HIK) Megr. Jifi Koubek

ve slozeni:

predseda: Ing. Jindrich Sochurek - tajemnik UMC

mistopfedseda: pi Hana Vajnerova - vedouci EO

¢len: pi Sarka Pichovi — povefena vedenim OSMI

Clen: pi Olga Starkova - referent OSMI
26.11.2013 1. jednani HIK Ing. Jindrich Sochurek
30.11.2015 Jjmenovani dil¢ich inventarizacnich komisi Ing. Jindticl Sochurek
30.11.2015 uloZeni inventarizace diléim inventariza¢nim Ing. Jindrich Sochuarek

mistum. zkizenym MC

1.12.2015 Proskoleni ¢lenu inventarizaénich komisi Ing. Jindrich Sochurck
1.12.2015 zahajeni fyzické inventury majetku s nimz

hospodari MC pi Pichova
10.2.2016 ukonceni fyzické inventury majetku s nimz

hospodari MC
pi Pichova

10.2.2016 odevzdani vysledka diléimi inventarizaénimi
misty predsedové dil¢ich
inventarizacnich komisi
4.1.-10.2.2016 zpracovani vysledki fyzické inventury pi Starkova
+.1.- 10.2.2016 provedeni dokladové inventury a piedini
jejich vysledku pi Vajnerova
18.1.-10.2.2016 kone¢né zpracovani vysledku inventury
pi Pichova. pi Starkova. pi Vajnerova
10.2.2016 hodnotici jednini HIK p. Sochurek
10.2.2016 predani dokumentace o provedeni inventur

finan¢nimu a majetkovému odboru MHMP p. Sochurek

V Praze 25.11.2013 s
Ing. Jindfich Sochirek
tajemnik Ufadu méstské &asti
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UMC Praha-Libus ~ Inventarizace majetku a zavazki za rok 2015

1 PREDMET

Podle ustanoveni § 29 a 30 zak. ¢. 56371991 Sh.. o Gcetnictvi. ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen

~2Akon O ucetnietvit), a vyhlasky & 2702010 Sb.. o inventarizaci majetku a zavazki. ve zneni
pozdejsich predpist. timto prikazem stanovuji nasledujici postup pro zajisténi inventarizace majethu.
majetkovych prav a zavazkiu Méstské ¢asti Praha-Libug za rok 2015,

2 ROZSAH PLATNOSTI

lento prikaz je zavazny pro zaméstnance méstské casti Praha-Libus zafazené do Uradu méstské cast
Praha-1 ibusg,

3 ODPOVEDNOSTI A PRAVOMOCI

Za dodrzovant postupl stanovenych timto prikazem odpovidaji vedouci odborii Ufadu méstské casti
Praha-l ibus

4 POJIMY, DEFINICE A ZKRATKY

MC — méstska cast Praha-Libus

ZMC - Zastupitelstvo méstské &asti Praha-l ibus

RMC — Rada mestské ¢asti Praha-1ibug

Urad, UMC - Ufad méstské ¢ast Praha-1.ibug

Zaméstnanci — zamestnanci méstské Casti Praha-1.ibus zafazeni do Ufadu mestské ¢asti Praha-I ibud
HIK ~ hlavni inventarizacni komise

DIK ~ dil¢i inventarizacni komise

Inventarizace — j¢ ovéfeni, zda zjisteny skute¢ny stav veskerého majethu a zavazki odpovida
evidovanemu stava majetku a zavazku

loventarizaéni identifikitor ~ oznaceni jednotlivé stozky majetku ¢i souboru majethu, zajistujici
leho jednoznaéng urceni

SU — syntetichy (et

AU — analvtichy et

IS — inventurni soupis
ISum - inventumni sumar

DIS - dodatecny inventumi soupis
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5.6 Ukladaci ustanoveni pro vedouci odbori
Vedoucim jednotlisyeh odbort dale ukladdam:

I Sernamit s timto piikazem podrizené zaméstnance.

2. Zajistit fadnou inventarizaci veskerého majetku. majetkovych prav a zavazku v jimi Fizenvch
odborech dle jednotlivich aéta (dle ¢asti 5.2.1 whoto prikazu), a to vcetné vyhotoveni viech
podkladi a dodrzeni terming stanovenych timto prikazem nebo predsedou HIK za dohledu ¢lena
DIK

3.

PInit xsechny pokyny predsedy HIK vydavané v souvislosti s inventarizaci,
4. Zajistit doloZeni Inventurniho soupisu™ za inventarizovany acet odpovidajici prilohou.

Zajistit Kontrolu. zda veskeré doklady pfedané EO v zavéru roku 2015 byvly skutecné prouctovany.
Pokud budou zjistény rozdily. musi byt inventurni soupisy o neproaétované doklady zpéing
opraveny (aby souhlasily s Géetni evidenci). a 1o jeste pred odevzdanim HIK.

5.7 Posouzeni nedodriovini Prikazu

Nedodrzovani tohoto piikazu bude posuzovano jako porusovani pracovnich povinnosti vyplyvajicich
z privnich predpist vaahujicich se k vykonavané praci podle zakona ¢ 2622006 Sb.. zakoniku prace.

v znéni pozdéjsich predpisi. a Pracovniho fadu.

6  PRILOHY
I Plan invemtarizaci majetku a zavazka MC Praha-Libus pro rok 2013
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Ufad Méstské &asti Praha Libug

Pokvn tajemnika & 4/2015

Véc: Ustanoveni diléich_inventariza&nich Komisi

Ustanovuji diléi inventarizaéni komise pro provedeni fyzické a dokladové inventury za rok
2015 v tomto sloZeni:

Uiad méstské casti: Predseda: pi Cochova
Clen: pi Starkova
pi Pichova
pi Popelikova

SDH Pisnice: Predseda: Ing. arch. Kiiz
Clen:  pi Hlavkova
p. Sum
SDH Libus: Predseda: p. Sochiirek

Clen: sl.. Janackovi DiS
pi Sobiskova

Klub Senior: Pfedseda: Ing. Kuryvidlova
Clen:  pi Kratochvilové
Ing. Fruncova

Klub Junior: Ptedscda: Ing. Rusindkova
Clen: pi Martinkova
p. Budilek

Provedeni inventury se fidi ..Planem inventarizace majetku a zdvazk( MC Praha — Libus za
rok 2015,

Zavazuji viechny pracovniky Utadu MC, vedouci klubli a velitele SDH sou¢innosti na
zabezpeceni inventarizace dle pozadani pfedsedy dil¢i inventarizadni komise,

V Praze dne 30.11.2015

Jindfich Sochurek s
tajemnik Uradu MC Praha — Libus



PROTOKOL O PROSKQL—ENi
CLENU INVENTARIZACNI KOMISE
Méstska ¢ist Praha-Libus 1C: 00231142

Protokol o prosholeni viech cleni im entarizacnich komisi jmenovanych k provedeny inventarizace s
ehs e
roce 2018

1. Proskeleni ¢lenit inventarizacnich komisi bylo provedeno dne 1.12. 2015 tajemnikem MC
Praha-Libus Ing. Jindfichem Sochiirkem
2. Clenove mventarizaénich komisi byvli proskoleni v souladu s pravnimi predpisy:
* vvhlaskou 27072010 Sh.. o inv entarizaci majetku a zavaski
* zakonem 563/1991 Sb.. o ucetnictyi
* vyhlaskou 410/2009 Sb.. kterou se provadeji nékiera ustanoveni zakona 563/1991
Sb.. o G¢etnictyi, ve znéni pozdejsich predpist. pro nekteré vybrané acetni jednotky
*  bezspecnostnimi predpisy
* prikazem starosty ze dne 25.11.2015

Lgd

Clenové inventarizacnich komisi budou inventarizaci provadét tak. abyv byvla zajisténa
SPravnost a prukaznost Getnictvi.

4+ Clenové inventarizacnich homisi byli podrobné seznameni s metodami provadéni fyzické a
dokladove inventury Jednotlivich druhi majetku 4 zavazki (budovy, pozemky. movity
majetek. software. DHIM. DNIM, DDHM a DDNM vedeny v podrozvahové evidenci
svatetichyeh Gctech 902 2 901 protokoly o zatazeni majetku zarazovaci, vvrazeni. atd.

LA

Pfi mventurach byli vybaveni clenove inventarizacnich  komisi nezbvinymi osobnimi
ochrannymi a pracovnimi pomuickami pro provadéni inventur. Soucasné byli vvbaveni
potfebnymi pomickami, Pristroji. nastroji a nafadim, aby bylo mozno zjistit skutecny stav dle
poviahy majetku,

6. Inventarizatni komise byl sybaveny podklady (tiskopisy » evidence majetku a zavazki),

Rtere je pii inventurach pouze vhodne dopliovat o skuteéné 2jisténé stavy.
Clenové inventarizacnich komisi byli podrobné seznameni s osobni odpovédnosti za spravné a
uplné provedeni inventarizace a dusledhi. které vyplyvaji 2 nespravného. nedpiného a
nedbalého provedeni inventarizace.

8. Zavérem byly zodpovézeny viechny dotazy ¢leni inventarizacnich komisi, vysvétlena

9. Jejich prava pfi provadéni inventur g zejména zdhraznéna moznost a potfebnost obratit se
neprodiené pii jakvehkoliv pochvbnostech béhem inventarizace na hlavni mventarizaéni
homisi, jejiho predsedu a vyzadat siinstrukee pro dalsi prubéh inventarizace.,

Ing. Jindfich Sochurek. predseda HIK podpis: s T s

Nize podepsani ¢lenové inventarizacnich Komisi stvrzuji svim podpisem. 7e byl béhem progkoleni
radné a  Uplné sesnameni s povinnostmi a odpovédnosti, které pro n¢ Elenstvim v oinventarizaéni
komisi vyplyvaji. Jsou si védomi V¥Znamu inventarizace pro prukaznost uCetnictvi. Potvrzuji, 7e byli
béhem prosholeni sesnameni s metodami inventarizace jednotlivych druhi majetku a zavazki, s
bezpecnostnimi pfedpisy pfi provadéni inventarizace a obdiseli potiebné technické, ochranné a
hezpecnostni pomucky a vychozi podklady (tiskopisy) k provadéni inventarizace. Zaroven potvrzuji.

1



7¢ behem instruktaze byl zodpoveézeny vesheré

Jejich dotazy k inventarizaci, Potvezuji, 7e v piipade
MOst se v pritbehu inventarizace neprodle

puchyi né obrati na HIK (jejiho predsedu).

Ufad méstské dasti: Predseda: pi Eva Cochova ,&@( 4

Clen: pi Olga Starkovd /v 7r ¢
T Y /=
. _ T O O A
pi Sarka Pichova } i‘ \‘"\5 Edi b |
pi Blanka Popelikovd "7 7 |
SDH_Pisnice: Predseda:  Ing. arch. Zdenék Kiiz LA .
fri & . ‘,/l ;
Clen: pi Jaroslava Hlavkova y G
e { 5
p. Jift Sum e
SDH Libus; Pledseda:  p. Jindfich Sochirek N |
< o P '.., : ,x'
Clen: sl Petra Janackova DiS s |
2 \
pi Rendta Sobiskova j; / j// |
¥ \
Jff
Klub Senior: Predseda: Ing, Zuzana Kuryvidlovi Phrs o
Clen: pi Michaela Kratochvilova 2 naf 2
Ing. Sarka Fruncova Vickovia A
Kiub Junior: Predseda:  Ing. Anna Rusifdkova i, /
. _— A :
Clen: pi Jana Martinkova i

p- Josef Budilek _/ Ao

7 AN

mistopiedseda: pi Hana /ajnerova



MESTSKA CAST PRAHA-LIBUS
Libugska 35
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V Praze dne 10.2. 2016

Vée: Inventarizaéni zpriva o provedeni inventarizaci k 31. 12.2015 za MC Praha-
Libus a za prispévkové organizace, méstskou Gasti zfizené.

Na zaklad¢ Prikazu starosty o provedeni inventarizace majetku a zavazki za rok 2015 ze dne
25.11. 2015 (zpracovaného v souladu se zakonem &, 563/199] Sb.. o uCetnictvi, v platném znéni. a
provadéei vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki. v platném znéni) byla
provedena inventarizace majetku a zavazk.

O slozeni hlavni inventarizatni komise byl dopisem ze dne 14. 12. 2015 informovén odbor
SVM MHMP v souvislosti s poZadavkem vyplyvajicim z usneseni RHMP &. 2642 ze dne 27.
100. 2015,

Pracovnici Mestské ¢asti Praha-Libus provedli fyzickou inventuru na zaklade inventarizaénich
seznamu, s naslednou kontrolou na ucetni evidenci. Souddsti predané inventarizace Jjsou navrhy na
vytazeni majetku v dusledku fyzického opotiebeni a nefunkénosti. Dokladova inventarizace byla
provedena jak v hlavni, tak ve vedlejsi hospodaiské Einnosti.

MC posoudila dobu pouZitelnosti jednotlivého majetku a zmény odpist na majetku nebyly
provedeny.

Inventarizace byla realizovana v subjektech:

. Mestska cast Praha-Libug, hlavni ¢innost

. Méstska ¢ast Praha-Libus, vedlejsi hospodarska ¢innost

. Zakladni skola Meteorologicka ¢.p.181 Libug

. Zakladni skola s rozifenou vyukou jazyki Ladislava Coika ¢.p.40, Pisnice
. Matefska skola Mezi Domy ¢.p.373, Pisnice

. Materska $kola K Lukam 664, Libug

. Materska skola Lojovicka ¢.p. 557 Libus

. Materskd skola Ke Kagne ¢.p. 334, Pisnice

s ndsledujicimi vysledky

* Inventarizace Méstské ¢asti Praha-Libug IC 00231142

HIK konstatuje. 7e na ziklads Inventarizaéni zpravy ze dne 10. 2. 2016 bvla inventarizace
provedena v souladu s Usnesenim Rady hl. mésta Prahy a Pokynem starosty Méstské ¢dsti Praha-
[.ibus a nebyly zji$tény inventarizacni rozdily.

* Inventarizace Méstské ¢asti Praha-Libug IC 00909386
HIK konstatuje. Z¢ na zaklade Inventariza¢ni zpravy PO ze dne 10. 2. 2016 byla inventarizace
provedena v souladu s Usnesenim Rady hl. mesta Prahy a Pokynem starosty Méstské ¢asti Praha-
Libus a nebyly zjistény inventarizadéni rozdily.
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* Inventarizace Zakladni skola Meteorologicks ¢.p. 181 Libus I¢ 60437910

Odpovednost za provedeni inventarizace byla Pokynem starosty Méstské ¢asti Praha-Libug
delegovana na feditele piispévkové organizace. HIK konstatuje, Ze na zaklade Prohlaseni
O provedeni inventarizace 2 komentifi k rozdilim ze dne 28, L2016 nebyly zjisteny
inventarizadni rozdily.

* Ilnventarizace Zakladni 8kola LS rozsitenou vyukou jazvki Ladislava C onka ¢.p.40. Pisnice IC
60437936
Odpovédnost za provedeni inventarizace byla Pokynem starosty Méstské casti Praha-Libug
delegovana na feditelky prispévkové organizace. HIK konstatuje. ze na zakladé Prohldseni
o provedeni inventarizace g komentari k rozdilim ze dne 2. 2. 2016 nebvly zjiStény inventarizaéni
rozdily.

* Inventarizace Matefska skola Mezi Domy ¢.p. 373, Pisnice IC 60437944
Odpovédnost za provedeni inventarizace byla Pokynem starosty Méstské &dsti Praha-Libus
delegovana na feditelku pPrispévkové organizace, HIK konstatuje, 7e na zaklads Prohlaseni
O provedeni inventarizace ga komentafi krozdilim ze dne 15. 1. 2016 nebyly zjistény
inventariza¢ni rozdily.

* Invemarizace MS K Lukim &.p. 664, Libus . IC 49624628
Odpovédnost zm'edeni nventarizace byla Pokynem starosty Méstské ¢asti Praha-Libus
delegovana na feditelky prispévkové organizace. HIK konstatuje. 7e¢ na zakladé Prohlageni
O provedeni inventarizace gz komentati k rozdilim ze dne 18 1. 2016 nebyly zjistény
Inventarizaéni rozdil V.

* Inventarizace Matefska Skola Lojovicka &.p. 557 Libus IC 60437928
Odpovédnost za provedeni inventarizace bvla Pokynem Starosty Méstské €asti Praha-Libug
delegovana na feditelku prispévkové organizace. HIK konstatuje. 7e na zakladé Prohlgeni
© provedeni inventarizace a komentari k rozdilim ze dne 18. 1. 2016 nebyly zjidtény
inventarizadni rozdily.

" Inventarizace Materska skola Ke Kagne €.p. 334. Pisnice IC 60437961
Odpovédnost za provedeni Inventarizace byla Pokynem starosty Méstské casti Praha-Libug
delegovana na teditelky pfispévkové organizace. HIK konstatuje, 7e na zaklade Prohlaseni
© provedeni inventarizace a komentsi K rozdilim ze dne 8. 1. 2016 nebyly zjidtény inventarizagni

rozdilv,

Rozsah dokumentace predané MHMP v tiskové podobé pani Hanou Va jnerovou:

* VIIGU702 - Inventarizace rozvahovych a pedrozvahovych Gétd za jednotlivé prispévkové
organizace

* VIIGU702 - Inventarizace rozvahovych a podrozvahovych Géti za Méstské dst] Praha-Libus,
hlavni ¢innost

2
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* VIIGU702 - Inventarizace rozv

ahovych a podrozvahovych 0¢ti za Méstské &asti Praha-Libus.
hospodatska ¢innost

* VIIGU702 - Inventarizace rozvahovych a podrozvahovych et za Méstske Casti Praha-Libus,
sumaf

Rozsah dokumentace predané MHMP OSVM v tiskové podobg pani Sirkou Pichovou

-

Tabulka A - Inventarizaéni zprava za Méstskou &ast Praha-Libus

* labulka C - Prohlageni o provedeni inventarizace a komentai k rozdilum

za jednotlivé
prispévkové organizace

* Tabulka 8 - Rekapitulace cen inventurnich soupisii nemovitosti

Zpracoval: Ing. Jindrich Sochirek predseda hlavni inventarizacni komise

Ing. Jindtich Sochtirek- -tajemnik

Statutarni zastupee inventariza¢niho mista: Mgr. Jifi Koubek

Mer. Jifi E;Z(mbek-stamsm
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V Praze dne 10. 2, 2016

Véc: Inventarizadni zpriva o provedené inventarizaci k 31. 12. 2015 za MC

Praha-Libus

Na zaklad¢ Pfikazu starosty o provedeni inventarizace majetku a zavazki za rok 2015 ze dne
- 112015 (zpracovaného v souladu se zikonem €. 363/1991 Sb.. o ucetnictvi. v platném znéni. a
provadeci vyhlaskou €. 270/2010 Sb.. o inventarizaci majetku a zdvazki. v platném znéni) byla
provedena inventarizace majetku a zavazku.
O slozeni hlavni inventarizacni komise byl dopisem ze dne 14.12. 2015 informovan odbor
SVM MHMP v souvislosti s pozadavkem vyplyvajicim z usneseni RHMP & 2642 ze dne 27,
16, 2013.

Pracovnici Méstské ¢dsti Praha-Libus provedli fyzickou inventuru na ziklade inventarizacnich

2

seznamu. s naslednou kontrolou na Ucetni evidenci. Soudasti predané inventarizace jsou navrhy na
vytazeni majethu v dasledku fyzického opoticheni a nefunkénosti. Dokladova inventarizace byla
provedena jak v hlavni. tak ve vedlejsi hospodaiské ¢innosti.

MC posoudila dobu pouzitelnosti jednotlivého majetku a zmeny odpist na majetku nebyly
provedeny.

Inventarizace bvla realizovina v subjektech:
Méstska Cast Praha-Libus. hlavni ¢innost
Méstska ¢ast Praha-Libus. vedlesi hospodarska ¢innost

1
i
5

Inventarizace Méstské &asti Praha-Libus 1C 00231142

HIK konstatuje. 7e na zakladé Inventarizacni zpravy MC ze dne 10. 2. 2016 byla inventarizace
provedena v souladu s Usnesenim Rady hl. mésta Prahy a Pokynem starosty Méstské ¢asti Praha-
Libus a nebyly zjisteny inventarizacni rozdily.

Inventarizace Méstské ¢asti Praha-Libus 1C 00909386

HIK konstatuje. 7e na zaklade Inv entarizacni zpravy MC ze dne 10. 2. 2016 byla inventarizace
provedena v souladu s Usnesenim Rady hl. mesta Prahy a Pokvnem starosty Méstské ¢asti Praha-
Libud a nebyly zjistény inventarizacni rozdily.
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Rozsah dokumentace piedané MHMP v tiskové podobé pani Hanou Vajnerovou:

L. VIGUT02 - Inventarizace roz ahovych a podrozvahovych Geti za Méstské ¢isti Praha-1ibus.
hlavni ¢innost

2. VIIGUT02 - Inventarizace rozvahovych a podrozvahovych ucti za Méstské Gasti Praha-Libus,
hospodarska cinnost

a3

- VIHGUT02 - Inventarizace rozvahovych a podrozvahovych acti za Méstské Casti Praha-Libus,
sumaf

Rozsah dokumentace predané MHMP OSV M v tiskové podobé pani Sirkou Pichovou
1. Tabulka A - Inventarizacni zprava za Méstskou ¢ast Praha-Libus

2. Tabulka C - Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentai k rozdilim 7a jednotlive
prispévkové organizace

3. Tabulka 8 - Rekapitulace cen im enturnich soupist nemovitosti

Zpracoval: Ing. Jindfich Socharek predseda hlavni inventarizacni komise

| b

Michaela Kratoghvilové

K e Hors
//,j/ ,{{,;;4_ ..".f{//‘-' 727



