Méstska ¢ast Praha-Kunratice vyhlafuje vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista — Investi¢ni referent/ka na tiseku dopravy

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI{

Mistska €ast Praha — Kunratice - Urad Méstské ¢asti Praha-Kunratice

zastoupena tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha-Kunratice

vyhlauje dne 7.9.2017 vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/referentka hospodéiskospriavniho odboru — Investiéni referent na iseku dopravy

se zafazenim do Utadu méstské &asti Praha 4-Kunratice, s mistem vykonu prace Praha-
Kunratice, v platové tiid¢ 10 dle katalogu praci NV &. 222/2010 Sb., v platném znéni a NV
¢. 74/2009 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancii ve vefejnych sluzbach a spravé

Pravdépodobny nastup:  po vyhodnoceni vybérového ¥izeni dle dohody, piedpoklad
k 1.11.2017

Pracovni pomér na dobu neuréitou s 3 mé&si¢ni zkuSebni dobou
Pracovni tvazek: 40,0 hod/tydné

Sjednany druh prace:

e Zajidt'uje realizaci investi¢nich akci v&etn& dozorovani prib&hu realizace investic, vybér a
koordinace dodavatelii a jinych ucastnikii stavby, piebira prace, zajisfuje p¥ipravu, uzavirani a
provadi zmény smluv, provéfuje a zjiftuje Uplnost investiéni dokumentace a zpracovava
zapisy a protokoly o pfedéni staveb, zajidtuje odstranéni nedostatkd v priibéhu jejich realizace.
PriibéZné kontroluje Cerpani finanénich prostfedkil z rozpodtu. Provadi technickoekonomické
hodnoceni efektivnosti investic véetn® navrhi opatieni na zmény

® Zajistuje pfipravu, zadavani a kontrolu veiejnych zakazek malého rozsahu

® Spolupracuje a piipravuje podklady pro uskute&néni vyb&rového Fizeni tak, aby byl naplnén
zakon o vefejnych zakazkach.

® Zodpovida za vécnou a odbornou spravnost vymezeni predmétu zakazky, za udelné, efektivni
a hospodéarné vynaloZeni finanénich prostiedkt za zakazku.

e Zabezpecuje piedprojektovou a projektovou pfipravu staveb

® Spolupracuje s pracovnikem fondti EU pfi pfipravé a realizaci projektd v oblasti fondt a
komunitniho planovani v MC.

® Vede seznam vSech investi¢nich akei v ramei svého referatu financovanych méstskou asti

® Po dokonCeni investi¢nich akei a po kolaudaci zaji§t'uje pfevod investic protokolarné do
hmotného investi¢niho majetku.

® Po dokon¢eni a pfevzeti stavby archivuje podklady pro vzeti stavby do majetku MC a
podklady pfedd majetkové uicetni.

® Koordinuje pfidélovéni prace odsouzenym v ramci vykonu obecng prosp&nych praci.

e Zajistuje provoz a udrzbu technického vybaveni a nafadi pro udrzbafte.

® Aktivn€ vyhleddva uZivani vefejného prostranstvi a nepovolené zvlastni uZivani mistnich



komunikaci.

e Provadi terénni ¢innosti, provadi mistni Setfeni v oblasti dopravy.

e Zajistuje koordinaci pfipravy investi¢nich akci liniovych staveb — provadénych v mistnich
komunikacich jinymi investory na k.a. MC.

e Pfipravuje podklady pro silni¢ni spravni ufad, podklady pro povolovani vjezdd a pfedklada
navrhy k dopravnimu reZimu na mistnich komunikacich.

e Sleduje stavebng-technicky stav komunikaci ve spravé MC, zaji¥fuje sezénni udrbu
komunikaci a chodnikii, osazovéani a obnovu dopravniho znaceni.

e Vede evidenci o nakupu a spotiebé PHM za tiad, starostu a JSDH.

e Vede agendu spojenou se zajisténim provozuschopnosti Jednotek sboru dobrovolnych hasiéa.

e Kontroluje v€asnost placeni mistnich poplatkl v ramci svého referatu.

e Pfipravuje v mezich své plisobnosti rozhodnuti o odvolénich, Zadostech pip. mimotadnych
opravnych prosttedcich u dani a mistnich poplatk.

e Kompletné zajistuje likvidace pojistnych udalosti na tiseku dopravy.

o Redi ve spolupraci sMsistskou policii problematiku autovrakii véetnd  zajidténi
fotodokumentace piestupk.

e Spolupracuje se starostou a zastupcem starosty na vykonu agendy MA21.

o Pfipravuje v mezich své pusobnosti rozhodnuti o odvolanich, zZadostech piip. mimofadnych
opravnych prostiedcich u dani a mistnich poplatki.

e Zajistuje vécnou i financni kontrolu pfedkladanych faktur dle svého referatu

e Zajist'uje styk s obCany - reaguje a fes$i podnéty, stiZnosti a petice ob¢anti i pravnickych osob
dotykajici se oblasti komunikaci.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkt a 0 zméné nékterych zdkoni v platném znéni:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovladda éesky jazyk,

c) zpisobilost k pravnim dikontim,

d) bezihonnost.

PoZzadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vy$si
odborné vzdélani

Dalii pozadavky:

O

dalsi komunikativnost a uméni jednat s lidmi, samostatnost, zodpovédnost,
dovednosti, rozhodnost, vysoka psychickd odolnost

schopnosti znalost Ceského jazyka

vitana praxe v obdobné pozici ve verejné spravé

znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook) podminkou
schopnost analyticky a koncepcné uvazovat

RP skupiny B podminkou

vykonana zkouska ZOZ v oboru vitdna

ochota ddle se vzdélavat

praxe v rozpoctové organizaci, stdtni spravé ¢i samospravé vyhodou
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O zdkladni orientace v zdkonech & 183/2006 Sb. stavebni zdkon, 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich a zdk. & 361/2000 Sb. o provozu na poz.
komunikacich, ¢ 500/2006 Sb. sprdvni ¥dd, & 131/2000 Sb. o hl.m.Praze,
¢ 312/2002 Sb., o viFednicich vizemnich samospravnych celk,

Nalezitosti pFihlaSky podle § 7 odst. 4 zdkona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich
samospravnych celki a 0 zmé&né n€kterych zakond v platném znéni jsou:

jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni pFislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo ob&anského priikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obéana),

telefonicky kontakt,

datum a podpis.

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zikona &. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonii v platném znéni, nutno p¥ipojit:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tidaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
osvédéeni o absolvovanych kurzech a $kolenich,

original (pFipadné uFedné ovéienou kopii) vypisu z evidence Rejst¥iku tresti ne
starii nez 3 mésice,

uredné ovéienou kopii dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzdélani.

Pfihlasky s poZadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdgji do 25.09.2017 de 12.00 hod na

adresu:

Méstska ¢ast Praha-Kunratice

Utad mé&stské &4sti Praha - Kunratice,
K Libusi 7/10

148 00 Praha 4 - Kunratice

obalku oznagit slovy: , NEOTVIRAT-Vybérové fizeni — Referent na viseku dopravy

VyhlaSovatel si vyhrazuje privo neuzav¥it pracovni pomér s Zadnym z uchaze&i nebo
vybérové fizeni zrusit nebo prodlouzit kdykoliv v jeho pritbéhu.

V Praze dne 7.9.2017
| Vyvaseno dne: —;l ) 9/0/7 I ’Jitka Vofiskova
Seimuto de: ,Z_Q 9/ 20 /;z ' tajemnice Ufadu mé&stské ¢4sti Praha - Kunratice
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